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~:;~,;,~nSo~6·Call..G~ Lu?t T6 ehue HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Can eu Lu?t Ban hanh van ban quy ph~rn phap lu?t eua HQi d6ng nhan dan,
. Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Can eu Lu?t Giao dieh di~n tl'rngay 29/11/2005;

Can eu Lu?t Cong ngh~ thong tin ngay 29/6/2006;

Can eu Lu?t LUll trfr ngay 11/11/2011;

Can eu Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 eua Chinh phu vS ung
d\lng eong ngh~ thong tin trong ho~t dQng eua ea quan nha mr&e;

Can eu Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 eua Chinh phu quy
dinh chi tiSt thi hanh rnQts6 di~u eua Lu?t LUll till;

Can eu Chi thi s6 34/2008/CT- TTg ngay 03/12/2008 cua Thu tu&ng Chinh
phu vS vi~c tang euang sl'r dl,lngh~ th6ng thu di~n tl'r trong ho~t dQng eua ea quan
nha nu&e;

Can eu Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 eua Thu tuang Chinh phu vS
vi~e tang cuang sl'rdl,lngvan ban di~n tl'rtrong ho~t dQng cua ea quan nha nu&e;

Theo dS nghi eua Giarn d6e So' Thong tin va TruySn thong t~i TO' trinh s6
575/TTr-STTTT ngay 26/5/2014 va Cong van s6 984/STTTT-KHTC ngay
4/9/2014,

QUYET DINH:

J)i~u 1. Ban hanh kern theo QuySt dinh nay, Quy dinh trao d6i, lUll trfr, xu ly
van ban di~n tl'r trong ho~t dQng eua ea quan nha nu&e tinh Khanh Hoa (dinh kern
Quyajnh).

J)i~u2. QuySt dinh nay co hi~u h,resau 10 ngay kS tu ngay kY.



Di€u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan clan tinh, Giam d6c cac sa, Thli
truang cac ban, nganh; Chli tich -oy ban nhan clan cac huy~n, thi xa, thanh ph6 va
Thli truang cac co quan lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay.!.

No'i nh~n:
- Nhu Di€u 2;
- Bi) TTTT (d€ b/e);
- Bi) Tu phap;
- TT. Tinh uy;
- TT.UBND tinh;
- Ban Tuyen giaa Tinh uy;
- Chanh VPUBND tinh;
- Trung tam Cong baa tinh;
- Dai PTTH KH, Bao KH;
- C6ng Thong tin di~n ill·tinh;
- Phong TCHC - VPUBND tinh;
- Luu: VT, NN, QP.
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TlNH KHANH HOA

QUYDJNH
Trao d6i, hl'u trfr, xir Iy van ban di~n tir

trong ho~t ?Qng cii~ CO'quan nha nU'O'ctinh Khanh Hoa
(Kern theo Quyet a~nhsag) 12014IQD-UBND ngay)S7-!J 12014

cua Uy ban nhan dan tinh Khcmh Hoa)

ChU'O'ngI
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh

1. Quy dinh mly quy dinh vi~c trao d6i, luu trfr, xu ly van ban di~n tu trong
hOi;ltdQng nQi bQ co quan nha nu6c va gifra cac co quan nha nu6c tren dia ban tinh
KhanhHoa.

2. Cac van ban m~t, thong tin m~t khong thuQc phi;lm vi di~u chinh cua Quy
dinh nay.

Di~u 2. D6i tU'Q'ngap d1}.ng

Can bQ, cong chuc, vienchuc, nhan vien dang laJU vi~c.trong cae Cry quan t'.h:i
nu6c cua tinh Khanh Hoa.

Khuy~n khich can bQ, cong chuc, vien chuc; nhan vien trong cac t6 chuc
chinh tri - xa hQi, doan thS, co quan quan dQi, cong an,... tren dia ban tinh Khanh
Hoa tham gia va ap dVng Quy dinh mly trong vi~c trao d6i, su dVng van ban di~n
tU.

Di~u 3. Cac h~ th6ng thong tin dU'Q'csir d1}.ngthl,l'c hi~n trao d6i van ban
di~n tir qua moi trmyng m~ng

1. Trao d6i van ban di~n ill trong nQi bQco quan:

a) Cac co quan co thS su dVng h~ th6ng Quan ly van ban va di~u hanh, h~
th6ng Thu di~n ill cong Vl,l, C6ng/trang thong tin di~n tU cua co quan minh dS trao
d6i van ban di~n tu.

b) Tuy theo nhu c~u va di~u ki~n thl,l'ct~, m6i co quan phai co quy dinh, quy
trinh chi ti~t dS dam bao vi~c trao d6i van ban di~n tu trong nQi bQ co quan duqc
quan tri~t va thl,l'cthi mQt cach toan di~n, dung v6i mvc dich su dVng cua tUng h~
th6ng thong tin.

2. Trao d6i van ban di~n illgifra cac co quan nha nu6c:

a) Cac h~ th6ng thong tin phvc Vl,l trao d6i van ban gifra cac co quan nha nu6c
bao g6m: H~ th6ng Quan ly van ban va di~u hanh, h~ th6ng Thu di~n tu cong vv.



b) Vi~c trao d6i van ban di~n tu giua cac co quan phai th\Ic hi~n dung quy
trinh va phil h9P vai chuc nang su d\lng cua m6i h~ th6ng thong tin, nhim dam bao
S\I lien thong giua cac ~~ th~ng, gian; t6i da cac thao tac xu ly tren ph~n m~m;
giam chi phi lien quan den giay to', in an va tl;lothu~n lqi cho vi~c luu tru, qmin ly,
su d\lng thong tin, du li~u tren cac h~ th6ng.

3. Trao d6i van ban di~n tU giua co quan nha nuac vai cac t6 chuc, doanh
nghi~p va nguai dan:

a) Cac h~ th6ng thong tin ph\lc V\l trao d6i van ban giua co quan vai cac t6
chuc, doanh nghi~p va nguai dan bao g6m: h~ th6ng Thu di~n tU cong V\l, C6ng
thong tin di~n tU cua tinh, cac C6ng/Trang thong tin di~n tU cua cac co quan nha
nuac.

b) M6i co quan phai co quy dinh, quy trinh chi ti€t v~ vi~c trao d6i van ban
di~n tU vai t6 chuc, doanh nghi~p va nguai dan d~ dam bao thong tin trao d6i duqc
quan ly ch~t che theo quy dinh cua Nha nuac va phil h9P vai chuc nang su d\lng
cua tUng h~ th6ng thong tin. Cac quy dinh, quy trinh phai duqc ph6 bien rQng rai,
de hi~u, giup t6 chuc, doanh nghi~p va nguai dan co th~ ti€p c~n va khai thac su
d\lng co hi~u qua tren cac h~ th6ng thong tin.

Di~u 4. Quy dinh v~ tinh hQ'pphap cua van ban di~n tfr trao d6i qua moi
trU'img m~ng.

1. Gia tri phap ly cua van ban di~n tU:

a) Van ban di~n tU phil hgp vo; phap lu~t v~ giao dich di~n tU co gia tri phap iy
Wang duoilg v6i van ban gi£y trong giao dich giua cae co quan nha nu6'c.

b) Van ban di~n tU gui den co quan nha nuac khong nhit thi€t phai su d\lng
chfr ky di~n tU n€u van ban do co thong tin v~ nguai gui, bao dam tfnh xac th\Ic v~
ngu6n g6c va S\Itoan Vttncua van ban.

2. Hinh thuc van ban di~n tu:

a) Th~ thuc va ky thu~t trinh bay van ban: Th\Ic hi~n theo Thong tu lien tich
s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06/5/2005 cua BQ NQi V\l va Van phong
Chinh phu huang d~n v~ th~ thuc va ky thu~t trinh bay van ban va Thong tu s6
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua BQNQi V\lhuang d~n th~ thuc va ky thu~t
trinh bay van ban hanh chinh.

b) Sir d\lng bQ ma cacky tv chu Vi~t theo tieu chufrn TCVN 6909:2001 d~ th~
hi~n cac nQi dung van ban di~n tU.

c) Sir d\lllg cac dinh dl;lngt~p tin van ban di~n tu: .doc ho~c .docx d6i vai van
ban dien tU co th~ soan thao, chinh sua b&ngph~n m~m Microsoft Office; .odt ho~c
.fodt <16ivai van ban di~n tu co th~ sO(;lnthao, chinh sua b&ng ph~n m~m
OpenOffice Word; .pdf d6i vai van ban duqc quet tren may.

3. Th\Ic hi~n tri~n khai lIng d\lng chfr ky s6 nh&m thay the dfrn yi~c ~~t bUQc
gui tai li~u, van ban hanh chinh dl;lngbal} giay (co ch~ kY va dong dau) bang hinh
thuc giri van ban di~n tU duqc xac th\Ic bang chfr kY so qua ml;lng.



4. Van bfm di~n tlr duQ'c xac thlJc b~ng chfr ky s6 phai duQ'c thlJc hi~n dung
thee quy dinh cua phap lu~t v~ giao dich di~n tlr. Cac IO(;litai li~u, van ban hanh
chinh da duQ'cxac thlJc b~ng chfr kY s6 va gui qua moi truang m(;lngthi khong phai
gui them van ban gi~y (ngo(;li tm cac tai li~u, van ban thee quy dinh phai lUll trfr
ban gi~y t(;lico quan nh~n van ban).

:Di~u 5. Danh ml}c van ban trao dBi hoan toan qua moi tnrOng m~ng:

1. Lich lam vi~c, lich cong tac (tufu1,thang, quY,...) cua lanh d(;loUy ban nhan
dan tinh, Uy ban nhan dan c~p huy~n, Uy ban nhan dan c~p xa, cac So', ban,
nganh, ...

2. Gi~y meri ho~c cong van meri dlJ hOp, dlJ hOi nghi va cac tai li~u kern theo.

3. Cac tai li~u ph\lc V\l cho cac cuoc hop, hoi nghi d~ nghien clm tru6c ho~c
d~ g6p y.

4. Cac tai li~u trao d6i ph\lc v\l cong vi~c, cac van ban sac y.

5. Bao cao chuyen d~; bao cao tu~n, thang, quy, nam.

6. Cac van ban dlJ thao d~ xin y ki~n,van ban d~ bi~t ho~c d~ bao cao.

7. Cac van ban, tai li~u khac ma co quan nh~n van ban khong yeu c~u gui ban
chinh thfrc.

:Di~u 6. Danh ml}c cac van ban trao dBi qua moi trU'Ongm~ng, d8ng thiri
giri kem van ban gifiy

Ngoai danh m\lc cac van ban neu t(;liBi~u 6, cac van ban can l(;liphai gli'i
d6ng theri van ban di~n tu qua moi truang m(;lngva ban chinh b~rig van ban gi~y
quy duang ,cong van thong thuang (ngo(;litn! cac van ban,. tai~i~u· man~ noi dung
lien quan den bi m~t nha nu6c duQ'cthlJc hi~n theo quy dinh phap lu~t ve bao v~ bi
m~t nha nu6c va cac van ban khac c6 lien quan; cac van ban, tai li~u lien quan d~n
cong tac t6 chfrc, can bo, khi~u n(;li,t6 cao, phong ch6ng tham nhiing).

:Di~u 7. Nguyen t~c quan Iy cac h~ thBng thong tin dU'Q'csir dl}ng thl}'c
hi~n trao dBi van ban di~n tir.

1. Cac co quan nha nu6c tren dia ban tinh su d\lng cac h~ th6ng thong tin
duQ'cquy dinh t(;liBieu 4 neu tren d~ thlJc hi~n trao d6i van ban di~n tlr.

2. So' Thong tin va Truy~n thong la co quan d~u m6i t6 chilc tri~n khai va
quan ly th6ng nh~t cac h~ th6ng thong tin duQ'c su d\lng thvc hi~n trao d6i van ban
di~n tU.

ChU'O'ngII
TRAO :DOl, xU LY vAN BAN :DI~N TIT

:Di~u 8. Trao oBi van ban di~n tir qua h~ thBng Quan Iy van ban va di~u
hanh

1. Ti~p nh~n van ban d~n:



a) Tru:emgh9P ti~p nh~n van ban d~n d~ng ban &i~y:Van thu ti~n hanh quet
van ~an den (tren may quet), c~p nh~t thong tin tiep nh~n tren phftn m~m va
chuyen Hinhd~o xu II' theo quy trinh xu II' nQi bQcua ca quan.

, b) 86i v6i van ban di~n tu dugc d~n gui ru ca quan khac c6 su d\mg ph~n
mem Quan}y v~ ban va dieu hanh tuang ~: Van th~ trong ~ia lam vi~c phai truy
c~p van phan mem Quan II' van ban va dieu hanh de Iuon san sang ti~p nh~n van
ban d~n. Khi nh,~n dugc van b~n d~n, van thu ,ti~n hanh ki~m tra chu kY s6, c~p
nh~t thong tin tiep nh~n van phan mem va chuyen Ianh d~o xu II' then quy trinh xu
II' nQi bQcua ca quan.

c) C~p nh~t thong tin d~u van cua van ban d~n bao g6m cac m\lC ca ban nhu
sau: s6 thil tl,r (s6 d~n); ngay d~n; nai gui; s6 va kY hi~u van ban, ngay thang van
ban; ten Io~i van ban; IInh V1JC;trich y~u nQi dung van ban; h9 ten nguai kY va
chilc V\l;tinh ch~t (milc dQkhftn); nai lUll;ghi chu; ...

2. Phat hanh van ban di:

a) Sau khi van ban phat hanh dugc phe duy~t (bing chu kY s6), Ianh d~o ca
quan chuyen van thu th1Jchi~n in ~n, trinh kYvan ban giAy d~ ban hanh.

b) Khi ~6 Va? ban dugc ban hanh, van thu th1Jc hi~n c~p nh~t thong tin phat
hanh tren phan mem va giri van ban qua moi truemg m~ng, dong thai gui kern van
ban gi~y (da ky va d6ng d~u) d6i v6i nhung van ban dugc quy dinh t~i 8i~u 7 cua
Quy dinh nay. Vi~c lUll tm h6 sa van ban giAy t~i ca quan d6i v6i van ban phat
hanh (van ban di) th1Jchi~n then quy dinh thong thuang.

Vi~c gui van ban qua moi truang m~ng c6 the th1JChi~n qua h~ th6ng Quan II'
van ban va di~u hanh ho~c qua cac h~ th6ng thong tin khac my thuQc vaa h~ th6ng
thong tin ma cac co quan, t6 chuc, ca nhan su d\mg d~ ti~p nh~n van ban di~n ill
phat hanh (trong ph~n m~m Quan II' van ban va di~u hanh c6 tich hgp s~n cac cong
C\ld~ van thu 11Jach9n su d\lng giri van ban).

c) C~P nh~t thong tin d~u van cua van ban di bao g6m cac m\lc ca ban nhu
sau: ten Io~i van ban, s6 va kY hi~u van ban, ngay thang van ban; ngay gui van
ban; linh Vl)'C,tinh chAt van ban (theo milc dQ khftn); chilc V\l va h9 ten nguai kY
van ban; trich y~u nQi dung van ban; nai nh~n; s6 Iugng ban phat hanh; s6 trang;
t~p tin dinh kern; thong tin ghi chu (my then d~c thu cua rung ca quan, t6 chilc); ...

Di~u 9. Trao d6i van ban di~n tir qua h~ th6ng Thlf di~n tir cong vI}

1. Trao d6i van ban di~n ill qua h~ th6ng Thu di~n ill cong V\l giua ca quan
v6i ca quan khac; giua ca quan v6i cac t6 chilc, ca nhan:

a) Ti~p nh~n van ban d~n:

Van thu trong gia lam vi~c phai troy c~p van hQp thu di~n ill cong V\l cua ca
quan d~ Iuon s~n sang ti~p nh~n van ban di~n ill dugc gui d~n ru cac ca quan khac,
cac t6 chilc, doanh nghi~p va ca nhan.

Khi nh~n van ban di~n ill d~n, van thu ti~n hanh ki~m tra chu kY s6 ho~c ?hfr
ky va con dAu (d6i v6i ,:an b~n di~n ill dugc quet ru b~n chinh cua va~ ban giay),
c~p nh~t van ban van phan mem Quan II' van ban va dieu hanh va chuyen Ianh d~o



xu ly tren ph~n mem ho~c chuyen t11JCti~p d~n hop thu di~n ill ca nhan cua Hinh
d:,lotheo quy trinh xu ly noi bo cua co quan.

b) Phcithanh van ban di:
Sau khi van ban duQ'c lanh d:,loco quan phe duy~t (b~ng chu IcY s6), van thu

ma hop thu di~n tu cong V\l cua co quan d~ th\Ic hi~n thao tac gui van ban.

TruOng hQ'Pc~n thi~t phai gui van ban d:,lng ban gi~y qua h~ th6ng Thu di~n
tli cong Vl,l,van thu c6 trach nhi~m quet (scan) van ban, luu then d:,lng t?P tin va
th\Ic hi~n gui illhop thu di~n ill cong Vl,lcua co quan.

2. Trao d6i van ban di~n tu cua can bo, cong chuc, vien chuc qua hop Thu
di~n tu cong Vl,lca nhan:

a) Can bo, cong chuc, vien chuc b~t bU9Cphai su dl,lllgh9P thu di~n ill cong
Vl,lduQ'c cfrp de th\IC hi~n trao d6i van ban di~n tu trong qua trinh th\Ic thi cong Vl,l.
Hop thu ca nhfm phai thuOng xuyen ma ki~m tra trong gia lam vi~c, it nh~t 3 l~n
trong ngay (hie d~u gia sang, cu6i bu6i sang va cu6i bu6i chieu cacngay lam vi~c), de
ti~p nh?il, n~m b~t noi dung, xu ly cong vi~c va h6i dap kip thai thu di~n ill cua cac
co quan, t6 chuc, doanh nghi~p va ca nhan khac.

b) Khi tham gia trong h~ th6ng Thu di~n ill cong Vl,l,ca nhan duQ'c c~p h9P
thu phai tuan thu cac Quy dinh ve quan ly, su dl,lng h~ th6ng thu di~n ill cong Vl,l,
duQ'c ban hanh kern then Quy~t dinh s6 1480IQD-UBND ngay 18/6/2012 cua Uy
ban nhan dan tinh Khanh Boa.

Di~u 10. Trao d6i van ban di~n tir qua C6ng/Trang thong tin di~n tir

1. C6ng thong tin di~n ill cua tinh, C6ng/Trang thong tindi~n. tl'r cua cac co
quan dam bao cung c~p cac thong tin, dich Vl,lcong t11JCtuy~n theo Quy dinh t:,li
Nghi dinh s6 43/2011IND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu quy dinh ve vi~c
cung c~p thong tin va dich V\l cong t11JCtuy~n tren trang thong tin di~n ill ho~c
c6ng thong tin di~n ill cua co quan nha nu6c va cac van ban huang d~n lien quan
co th§.m quyen.

2. D6i v6i cac van ban d\I thao c~n l~y y ki~n tru6c khi ban hanh, cac co quan
th\Ic hi~n cung c~p noi dung van bin d\I thao len tren C6ng/Trang thong tin di~n ill
cua co quan de t:,lOthu?n lQ'icho vi~c ti~p c?il va tham gia g6p y tu phia cac d6i
tUQ'llglien quan, d6ng thai cung c~p cac cong Cl,l,phuang ti~n de vi~c ti~p nh?il cac
y ki~n duQ'cthu?n lQ'i,chinh xac.

Di~u 11. ThOi di~m girilnh~n van ban di~n tir

1. Thai diem gui mot van ban di~n ill t6i co quan nha nu6c la thai diem ma
van ban di~n ill d6 duQ'c gui thanh cong tren h~ th6ng thong tin (t:,lico quan phcit
hanh).

2. Thai diem nh?n mot van ban di~n ill t:,lico quan nha nu6c duQ'cxac dinh Ia
thai diem van ban di~n ill do duQ'cnh?P (t\I dong) van h~ th6ng thong tin cua co
quan ti~p nh?n; n~u thai diem van ban nh?P van h~ th6ng ngoai gia hanh chinh thi
thai die~ t,i~Pnh?n van ban di~n ill d~n, duQ'c tinh la thai di~m b~t d~u gia hanh
chinh ke tiep.



Di~u 12. Thong bao nh~n dU'Q'cvan ban di~n tfr

CO'quan ~a nuac c6 tnich nhi~m thong bao ngay b~ng phuang ti~n di~n tlr
cho nguai gui ve vi~c dff nh~n van ban di~n tlr sau khi xac nh~n dugc tinh hgp l~
cua van ban d6.

Di~u 13. Xfr ly van ban di~n tfr

CO'quan c6 quy~n su d\lng cac bi~n phap ky thu~t d6i vai van ban di~n tlr n~u
th~y c~n thith de lam cho van ban di~n tu d6 d~ d9C, d~ luu tm va d~ phan lo~i
nhung phai dam bao khong thay d6i n(>idung van ban di~n tlr d6.

ChU'O'ngIII
QUAN LYVAN BAN DI~N TO'

Di~u 14. Quy djnh v~ IU'utrfr van ban di~n tfr

1. Van ban di~n ill khi luu tm phai dap ung cac yeu c~u sau:

a) Phai dam bao d(>tin c~y, tinh toan vtfn va xac thvc cua thong tin chua trong
van ban di~n ill ke ill khi van ban di~n tU dugc t~o l~p l~n d~u ill van ban gi~y.

b) Thong tin chua trong van ban di~n ill c6 the troy c~p, su d\lng dugc duai
d~g hoan chinh.

2. Vi~c su d\lng (d9C, sao, chung thvc, lUll trii, ...) van ban di~n tu dugc thvc
hi~n nhu d6i v6i cac tai li~u luu trii tren cac v~t mang thong tin khac. Khuy~n
khich vi~c thvc hi~n dich V\lsu d\lng van ban lUll tm di~n ill tl1;l'ctuy~n.

3. ThuOng xuyen ki€m tra, sac luu de dam bao an toan, tinh toan Vyn, kha
nang troy c~p, khai thac cua van ban luu di~n ill va su d\lng cac bi~n phap ky thu~t
d~ vi~c phan lo~i, luu trii dugc thu~n 19i nhung phai dam bao khong thay d6i n(>i
dung.

4. Nghiem c~m troy c~p, thay d6i, gia m~o, sac chep, ti~t 1(>,gui, huy trai
phep van ban lUll tm di~n ill va tai li~u di~n ill lien quan trong qua trinh trao d6i,
xu ly, luu trii.

5. Khi luu trii van ban di~n ill thu(>c danh m\lc tai li~u h~n ch€ su d\lng thi
khong dugc k~t n6i va su d\lng tren moi twang m~ng (LAN, WAN, Internet).

6. Twang hgp van ban di~n ill va van ban gi~y c6 n(>idung trimg nhau thi luu
trfr ca hai lo~i.

7. Bao quan van ban di~n ill dugc thvc hi~n thee quy dinh cua phap lu~t v~
luu tm di~n ill.

Di~u 15. Thu th~p, IU'utrfr van ban di~n tfr

1. M6i cO'quan, dOll vi phai thvc hi~n xay dVng danh m\lc h6 sa di~n ill cua
cO'quan.

2. Can cu van danh m\lc h6 sa di~n ill cua cO'quan, can b(>,cong chuc, vien
chuc c6 trach nhi~m ma h6 sa, thu th~p va c~p nh~t t~t ca van ban, tai li~u di~n tu



hinh thanh trong qua trinh thea doi, gieE quy~t cong vi~c vaa h6 sa tuang (mg, k~
ca tai li~u phim, anh, ghi am.

3. Cac cO'quan thvc hi~n thu th~p va c~p nh~t kip thai nhfrng nQi du?g thong
tin trong cac bai phat bi~u, k~t lu~n cua lanh d~a, tham lU?n cua cac d~i bieu t~i h9i
nghi, hQi thaa, ... lien quan d~n ha~t dQng cua cO'quan d~ dam baa sv taan vyn, dfry
du trong vi~c t~a l~p h6 sa di~n illcua cO'quan.

4. Viec hru tm va quan ly van ban di~n illdugc thvc hi~n thea cO'ch~ luu tm
cua cac hi th6ng thong tin dang ap dl,lng k~t h9P vai cac rang bUQcv€ phan c~p,
phan quy€n nguai su dl,lngva milc dQan taan, baa m~t cua thong tin, dfr li~u.

5. Cac thong tin, dfr li~u phat sinh trong qua trinh traa d6i, xu ly van ban di~n
tu phai dugc c~p nh~t th6ng nh~t va phu h9P vai quy dinh su dl,lng cua mlli h~
th6ng thong tin nh~m dam baa vi~c luu tm dugc thu~n 19i.

Di~u 16. N{>pluu trfr va huy van ban di~n tir

Vi~c nQp luu tm, thvc hi~n luu tm va huy van ban di~n tu dugc thvc hi~n
thea quy dinh hi~n hanh cua Nha nuac.

ChuO'ngIV
TRAcH NHI~M CDA cAc CO QUAN, DON VI

Di~u 17. Cae SO', ban, ngimh, Dy ban nhan dan eae huy~n, thi xii, thanh
ph8 va eae dO'Dvi lien quan

1. Tri~n khai su dVng cac h~ th6ng thong tin vaa xu ly cong vi~c t~i cO'quan.
Tang cuang su dVng van ban di~n ill thay th~ van ban gi~y trong quan ly, di€u
hanh va traa d6i thong tin.

2. Barn baa v€ nQi dung, dQ chinh xac va baa m~t cac thong tin traa d6i tren
cac h~ th6ng thong tin dang tri~n khai su dvng t~i cO'quan.

3. Barn baa cac di€u ki~n h~ tfrng ky thu~t phvc vv cha vi~c traa d6i, su dVng
van ban di~n ill trong nQi bQ cO'quan; tri~n khai cac bi~n phap t6 chilc, qWln ly va
xu ly ky thu~t d~ dam baa an ninh, an taan va baa m~t thong tin trang cO'quan.

4. Can cil vaa quy dinh nay, thvc hi~n xay dvng va ban hanh cac quy dinh v€
trao d6i, xu ly, luu trfr van ban di~n tu trang nQi bQ cO'quan (chi ti~t thea timg h~
th6ng thong tin dang su dVng).

5. Thuang xuyen b6 tri, t~p hu~ v€ cach thilc traa d6i, luu tm, xu ly van ban
di~n ill tren cac h~ th6ng thong tin cha cac can bQ, cong chilc, vien chilc mai tuy~n
dVng vaa cO'quan d~ c6 th~ ti~p c?n dfry du va su dVng thanh th~a cac phfrn
m€m dang tri~n khai.

6. Tung buac tri~n khai s6 h6a cac van ban, tai li~u luu tm d~ phvc vv vi~c
traa d6i, tra cilu, tim ki~m va xu ly thong tin cua can bQ, cong chilc, vien chilc qua
m~ng.



7. Th\Ic hi~n giam sat, don d6c tri€n khai Quy dinh mly va bao cao tinh hinh
th\Ic hi~? dinh ky,06 thang ho~c b~o cao dOt xuit theo yeu c~u, gui So' Thong tin
va Truyen thong tong hQ'Pbao cao Dy ban nhan dan tinh.

f)i~u 18. Van phong Dy ban nhan tinh

1. Ki€m tra, giam sat va don d6c vi~c trao d6i, su d\lng van ban di~n tU trong
ho?t dQng cua cac cO'quan.

2. Ph6i hQ'Pv6i Sa Thong tin va Truy~n thong tham mUll vi~c tri€n khai su
d\lng cac ph~n m~m va Thu di~n tU cong V\l ph\lc V\l cho vi~c gui/nh~n van ban
di~n tU trong cac cO'quan.

f)i~u 19. SO'Thong tin va Truy~n thong

1. Chu tri, ph6i hQ'Pv6i cac cO'quan lien quan t6 chilc, huang dfrn tri€n khai
th\Ic hi~n Quy dinh nay.

2. Chu tri, ph6i hQ'PVan phong Uy ban nhan dan tinh t6 chilc ki~m tra, theo
d5i, don d6c th\Ic hi~n Chi thi s6 341200S/CT-TTg; Chi thi s6 15/CT-TTg cua Thu
tu6ng Chinh phu va Quy dinh nay tren ph?m vi tmln tinh.

3. Dam bao h? t~ng kYthu~t va h~ th6ng m?ng di~n rQng cua tinh; duy tri, v~n
hanh cac h~ th6ng thong tin ho?t dQng 6n dinh, thong sU6t, an toan bao m~t. Dinh
ky sao lUll cO'sa dfr li~u van ban di~n tU cua tinh d~ kip thai ph\lc h6i khi co S\I c6
xay ra.

4. D~ xu~t giai phap, xay d\Ing va Tham muu ban hanh cac chinh sach, quy
dinh, nh&m dam bao an toan, an ninh thong tin trong vi~c trao d6i, luu trU, xu 1y
van ban di~n tU; t6 chilc t~p hu~n cong tac dam bao an toan, an ninh thong tin.

5. Chu tri, ph6i hqp v6i cac sa, ban, nganh, Uy ban nhan dan c~p huy~n, c~p
xa tri~n khai su d\lng chfr kY s6 d~ ph\lc V\l gui/nh~n van ban di~n tU gifra cO'quan
nha nu6c cac c~p tren dia ban tinh.

6. Theo d5i, t6ng hQ'P,bao cao dinh ky 06 thang, 1 nam, bao cao dQt xu:it Dy
ban nhan dan tinh v~ k~t qua th\IChi~n Quy dinh nay.

7. T6 chilc tuyen truy~n nang cao nh~n thilc v~ trao d6i, su d\lng van ban di~n
tU trong ho?t dQng cua cO'quan nha nu6c.

8. Hang nam, ph6i hQ'Pv6i Sa K~ ho?ch va D~u tu, Sa Tai chinh d~ xu~t,
tham mUll Uy ban nhan dan tinh phe duy~t kinh phi cho cong tac quan ly, su d\lng
van ban di~n tU tren dia ban tinh.

9. Hang nam, ph6i hQ'Pv6i So' NQi V\l d~ xu~t vi~c xet thi dua khen thuang
d6i v6i cac cO'quan nha nu6c tri~n khai co hi~u qua Quy dinh nay.

f)i~u 20. SO'Noi vu. .
1. Ph6i hQ'Pv6i Sa Thong tin va Truy~n thong tri~n khai dao t?O,,t~phu:iJ?-cho

can bQ van thu, can bQ cong chilc, vien chilc cac cO'quan nha nu6c ve trao doi, su
d\lng van ban di~n tu.



2. Chu tri, ph6i hqp v6'i Sa Thong tin va Truy~n thong nghien elm va tham
mUll ban hanh tieu chi danh gia trong vi~c xet thi dua, khen thuang hang nam cho
cac co quan nha nu6'c tri~n khai th\fc hi~n t6t Quy dinh nay.

3. Tham mUll ban hanh quy dinh va huang dfrn v~ vi~c lUll tm, giao nop va
bao quan van ban di~n ill, h6 so di~n ill.

Di~u 21. SO-K~ ho~ch va DAu tIr, SO-Tai chinh

1. Ph6i hqp v6'i Sa Thong tin va Truy~n thong tham mUll phe duy~t kinh phi
cho cong tac tri~n khai, quan ly, su dVng van ban di~n ill tren dia ban tinh.

2. Chu tri, ph6i hqp v6'i Sa Thong tin va Truy~n thong va cac co quan lien
quan tham mUll b6 tri du, kip thai ngan sach nha nu6'c va cac ngu6n kinh phi hqp
phap khac cho cac co quan nha nu6'c d~ tri~n khai va duy tri ho~t dong 6n dinh cac
h~ th6ng thong tin.

ChlfO'ngV
TO CHUC THl/C HItN

Di~u 22. Di~u khoan thi hanh

1. Cac Giam d6c sa, Thu twang cac co quan ban, nganh; Chu tich Uy ban
nhan dan cac huy~n, thi xa, thanh ph6; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuang,
thi td.n va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m th\fc hi~n theo dung
Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh th\fChi~n n~u co v~n d€ vuang m~c phat sinh; cac co quan,
don vi co van ban gui v€ S~ Thong tin va Truy~n thong d~ t6ng hqp, trinh Uy ban
nhan dan tinh xem xet, quyet dinh./.


