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TINH KHANH HOA Déc lap - Ty do — Hanh phic
S6 :20 /2014/QP-UBND Khdnh Hoa, ngay |y thang §  nam 2014
QUYET PINH
- ———Ban hanh Quy dinh trao doi, lwru trit, xit Iy vian ban dién ti trong hoat dong
30 THONG TN VA TRUYEN THONG - X \ g . \
TINHKHANH HOA cua co’ quan nha nwéc tinh Khanh Hoa
yer 40 : AN DAN TINH KHANH O
BEN SO% AL I UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA
ngay.. {11144
Chuyén: .. ) L . . . , R R .
L::L ,yzno so.. . Can cif Luat To chirc Hoi dong nhin din va Uy ban nhin dan ngay
26/11/2003;

Cén ctr Luét Ban hanh van ban quy pham phép lu4t ctia Hoi déng nhan dan,
- Uy ban nhén dan ngay 03/12/2004;

Can cir Luét Giao dich dién tr ngay 29/11/2005;

Cén cr Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006:

Can cir Luét Luu trit ngay 11/11/2011;

Can ctt Nghi dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phti vé ting
dung cdng nghé théng tin trong hoat ddng clia co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh scf) 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Luu trit;

Cén cu Chi thj sb 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ting cuong sit dung hé thong thu dién tir trong hoat dong cta co quan
nha nudc;

Can cir Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 ctia Thi tuéng Chinh phi vé
viéc tdng cuong st dung van ban dién tir trong hoat dong cia co quan nha nudc;

Theo & nghj ctia Giam déc S& Thong tin va Truyén théng tai T& trinh sé
575/TTr-STTTT ngay 26/5/2014 va Céng vin sb 984/STTTT-KHTC ngay
4/9/2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay, Quy dinh trao ddi, lwu triy, xtr ly
van ban dién tit trong hoat dong cua co quan nha nuéc tinh Khdnh Hoa (dink kém
Quy dinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.



Pidu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc cac s6, Thu
trudng céc ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phé va
Thi trudng céc co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2; TICH
-Bo TTTT (dé bic); :
- B4 Tu phap;

- TT. Tinh ty;

- TT.UBND tinh;

- Ban Tuyén gido Tinh uy;
- Chanh VPUBND tinh;

- Trung tdm Cong bao tinh;
- Pai PTTH KH, Béo KH;
- Céng Thong tin dién tr tinh; Lé Xuan Thon
- Phong TCHC — VPUBND tinh;

- Luu: VT, NN, QP.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Khanh Hoa, ngay  thdng nam 2014

QUY PINH
Trao d6i, lwu trit, xir Iy viin ban dién tir
trong hoat djng ciia co' quan nha nuwdc tinh Khanh Hoa
(Kém theo Quyét dinh s620 /2014/QP-UBND ngay /fb/ 9 /2014
ciia Uy ban nhdn ddn tinh Khénh Hoa)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh viéc trao déi, lru trit, xir 1y vin ban dién tit trong
hoat dong ndi bd co quan nha nudc va gilta cac co quan nha nudce trén dia ban tinh
Khaénh Hoa.

2. Céc vin ban mét, thong tin mat khéng thudc pham vi diéu chinh cia Quy
dinh nay.

Piéu 2. Péi twgng ap dung

Cén bg, cong chirc, vién chire, nhén vién dang lam viéc trong cA¢ co quan nha
nudc cia tinh Khanh Hoa.

Khuyén khich can bd, cbng chuc, vién chirc, nhan vién trong cic td chirc
chinh tri - x4 hdi, doan thé, co quan quan doi, cong an,... trén dia ban tinh Khanh
Hoa tham gia va 4p dung Quy dinh nay trong viéc trao doi, sir dung van ban dién
tu.

Piéu 3. Cac hé théng thong tin dwgc sit dung thwe hi¢n trao dbi vin ban
dién tir qua méi trwong mang

1. Trao d6i van ban dién tir trong ndi by co quan:

a) C4c co quan c6 thé st dung hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh, hé
thong Thu dién t&r cong vy, Cong/trang thong tin dién tir cia co quan minh d8 trao
d6i van ban dién t.

b) Tuy theo nhu cdu va diéu kién thuc té, mdi co quan phai c6 quy dinh, quy
trinh chi tiét ¢& dam bao viéc trao déi vin ban dién tir trong ndi bo co quan dugc

quan triét va thyc thi mot cach toan dién, ding véi muc dich st dung cia timg hé
thdng thong tin.

2. Trao d6i vin ban dién tir gitta cdc co quan nha nudec:

a) Cac hé thong théng tin phuc vu trao ddi vin ban gilra céc co quan nha nude
bao gom: Hé thdng Quan 1y vin ban va diéu hanh, hé théng Thu dién tir cdng vu.



b) Viéc trao dbi vin ban dién tir gitta céc co quan phai thuc hién dung quy
trinh va phu hop véi chirc néng st dung cia mdi hé thong thdng tin, nhim dam bao
su lién thong gilta cdc hé thong, giam t6i da céc thao tac xu ly trén phén mém;
giam chi phi lién quan dén gidy t0, in &n va tao thuén loi cho viée luu trit, quan ly,
st dung thong tin, dit liéu trén cac hé thong.

3 Trao d6i vin ban dién tir gitta co quan nha nudc véi cac td chirc, doanh
nghiép va nguoi dan:

a) Cac hé théng thong tin phuc vu trao ddi vin ban gilta co quan voi cac td
chirc, doanh nghiép va ngudi dan bao gom: hé théng Thu dién tr cong vu, Céng
thong tin dién t cla tinh, cdc Cong/Trang thong tin dién tir cia cdc co quan nha
nude.

b) Méi €O quan phai c¢6 quy dinh, quy trinh chi tiét vé& viéc trao ddi van ban
dién tir v6i td chire, doanh nghiép va ngudi dén dé dam bao thong tin trao déi dugc
quan ly chit ch& theo quy dinh ctia Nha nuée va phit hop véi chire ndng st dung
cua timg h¢ thong thong tin. Cac quy dinh, quy trinh phai dugc phd bién rdng réi,
dé hiéu, gitip to churc, doanh nghiép va ngudi dan co thé tiép cén va khai thac sur
dung c6 hiéu qua trén céc hé thong thong tin.

Diéu 4. Quy dinh vé tinh hop ph4p cla vin ban dién ti trao dbi qua méi
triromg mang.

1. Gi4 tri phap ly cua van ban dién tir:

a) Vin béan dién tir phu hop véi phap ludt v& giao dich dién tr c6 gia tri phap ly
tuong duong voi vin ban gidy trong giao dich gitra cac co quan nha nudc.

b) Vian ban dién to giri dén co quan nha nude khong nhét thiét phai st dung
chit ky dién tir néu vin ban @6 c6 thong tin vé ngudi giri, bao dam tinh xac thuc vé
ngudn gdc va su toan ven cla van ban.

2. Hinh thirc van ban dién tu:

~ a) Thé thire va k§ thugt trinh bay van ban: Thue hién theo Thong t lién tich
sO 55/2005/TTLT-B~NV-‘VP(;P ngay 06/5/2005 ctia By Noi vu va Vin phong
Chinh pht huéng dan vé thé thire va k¥ thuét trinh bay van ban va Théng tu so
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cia Bo Noi vu huéng dan thé thuce va k§ thuat
trinh bay vin ban hanh chinh.

b) Sir dung bd ma céc ky tu chit Viét theo tiéu chuén TCVN 6909:2001 dé thé
hién cac ndi dung vén ban dién tr.

¢) Str dung céc dinh dang tép tin vén ban dién tu: .doc hogc .docx dbi véi van
ban dién tir ¢ thé soan thao, chinh sira biang phan mém Microsoft Office; .odt hodc
fodt dbi voi vin ban dién tir c6 thé soan thao, chinh sta bang phan mém
OpenOffice Word; .pdf doi v6i van ban dugc quét trén may.

3, Thuc hién trién khai timg dung chir ky s6 nhim thay thé dan viéc bt bude
giri tai liéu, van ban hanh chinh dang ban gidy (c6 chit ky va déng dau) bang hinh
thirc giri van ban dién tir dugc x4c thuc bang chit ky sd qua mang.



4. Van ban dién tir dugc xéc thyc bang chit ky s6 phai duoc thue hién ding
theo quy dinh cta phdp luat vé giao dich dién titr. Céc loai tai liéu, van ban hanh
chinh da dugc xdc thye bang chit ky s6 va gui qua méi trudng mang thi khong phai
guri thém vén ban gidy (ngoai trir cdc tai liéu, vin béan theo quy dinh phai luu trix
ban gidy tai co quan nhén vian ban).

Piéu 5. Danh muc viin ban trao dbi hoan toan qua moi trwong mang:

1. Lich lam viéc, lich cong tac (tudn, thang, quy,...) cia lanh dao Uy ban nhan
dén tinh, Uy ban nhén dén cap huyén, Uy ban nhéan dan cap x4, cic sd, ban,
nganh,...

2. Gie“iy moi hodc cong van moi du hop, du hdi nghi va céc tai liéu kém theo.

3. Céc tai liéu phyc vu cho céc cudc hop, hdi nghi dé nghién clru trudce hodc
dé gbépy.

4. Céc tai liéu trao dbi phuc vu cong viéc, cac van ban sao y.

5. B4o cdo chuyén dé; bao cdo tuln, thang, quy, niam.

6. Cac vin ban du thao dé xin y kién,'vén ban dé biét hoic dé bso céo.

7. Céc vin bén, tai liéu khdc ma co quan nhan vin ban khong yéu ciu giti ban
chinh thirc.

Piéu 6. Danh muc c4c vin ban trao dbi qua mdi trwong mang, déng thoi
giri kém vin ban giay o

Ngoai danh muyc céc van ban néu tai Piéu 6, cdc vin ban con lai phai gui
dong thoi van ban dién tir qua méi trudng mang va ban chinh bang vin ban gidy
quy duong cong vin thong thudng (ngoai trir cac vin ban, tai iiéu mang ndi dung
li€n quan dén bi mat nha nudc dugc thuc hién theo quy dinh phdp luit vé bao vé bi
mét nha nudc va cdc van ban khéc co lién quan; cac vin ban, tai liéu lién quan dén
cong tac to chure, cdn bg, khiéu nai, t0 cdo, phong chéng tham nhiing).

bidu 7. Nguyén tic quan 1y cdc hé théng thong tin dwee si dung thue
hi€n trao doi viin ban dién ti.

1. Céac co quan nha nudc trén dia ban tinh st dung cdc hé théng théng tin
dugc quy dinh tai Diéu 4 néu trén dé thuc hién trao déi vin ban dién tir.

2. S& Thong tin va Truyén thong 1a co quan ddu mdi td chic trién khai va
quan ly thong nhat cac hé thong théng tin duoc sir dung thuc hién trao déi van ban
dién .

) Chwong 11
TRAO DOI, XU LY VAN BAN PIEN TU

Di€u 8. Trao d6i vin ban dién ti qua hé thong Quan ly viin ban va diéu
hanh

1. Ti€p nhén vian ban dén:



a) Truong hop tiép nhén vin ban dén dang ban giéy: Vin thu tién hanh quét
vin ban dén (trén mdy quét), cdp nht thong tin tiép nhan trén phin mém vi
chuyén lanh dao x1r ly theo quy trinh x ly ndi bg cua co quan.

_b) Péi v6i van ban dién tr duoc dén giri tr co quan khac c6 st dung phén
mém Quén ly vén ban va diéu hanh tuong tu: Van thu trong gitr lam viée phai truy
cép vao phan mém Quan Iy vin bdn va diéu hanh d€ luon sin sang tiép nhan van
ban dén. Khi r\h,én dugc vin ban den, van thu 7tién hanh kiém tra chit ky sd, cap
nhéat thong tin tiép nhén vao phan mém va chuyén lanh dao xt ly theo quy trinh xu
1y ndi bd cua co quan.

c) Cap nhat thong tin dau vao cla van ban dén bao gdm cac muc co ban nhu
sau: s6 thir tu (sb dén); ngay dén; noi guri; sb va ky hiéu van ban, ngay thang van
béan; tén loai vin ban; linh vuc; trich yéu ndi dung van ban; ho tén ngudi ky va
chic vu; tinh chat (mirc 4o khén); noi luu; ghi chi;. ..

2. Phat hanh vin ban di:
a) Sau khi vin ban phat hanh dugc phé duyét (bing chir ky sb), lanh dao co
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quan chuyén vin thu thuc hién in 4n, trinh ky vin ban gidy dé ban hanh.

b) Khi ¢6 van ban dugc ban hanh, van thu thuc hién cap nhat théng tin phat
hanh trén phan mém va glti van ban qua mai trudmg mang, dong thoi gii kém van
ban gidy (d4 ky va déng dau) d5i voi nhitng vin ban dugc quy dinh tai Piéu 7 cia
Quy dinh nay. Viéc luu trit hd so vin ban gidy tai co quan dbi voi vin ban phét
hanh (vin ban di) thuc hién theo quy dinh thong thuong.

Viéc giri van ban qua moi trudng mang ¢6 thé thuc hién qua hé thdng Quan 1y
vin ban va diéu hanh ho#c qua cac hé thdng thong tin khac tuy thudce vao hé théng
thong tin ma cac co quan, to chire, ¢4 nhan st dung dé ticp nhan vdn béan dién tr
phat hanh (trong phé‘m mém Quan ly vin ban va didu hanh c6 tich hop sén céc cong
cu dé van thu lva chon st dung gtti vin ban).

¢) Cép nhat thong tin ddu vao ciia vén ban di bao gdm cac muc co ban nhu
sau: tén loai van ban, sb6 va ky hiéu van ban, ngay thang vin ban; ngdy gui vin
ban; linh vuc, tinh chét vin ban (theo mic do khén); chic vu va ho tén ngudl ky
vin ban; trich yéu ndi dung van ban; noi nhén; sb luong ban phét hanh; sb trang;
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tap tin dinh kém; thong tin ghi chu (tuy theo déc thil cua timg co quan, td chac);. ..

Pidu 9. Trao dbi viin ban dién tir qua h¢ théng Thw dién tir cong vu

1. Trao ddi van ban dién tr qua hé théng Thu dién tr cong vu gilta co quan
voi co quan khéc; gifra co quan véi céc to chire, ca nhan:

a) Tiép nhan van ban dén:

Van thu trong gio 1am vige phai truy cép vao hop thu dién tir cong vu cia co
quan d¢€ ludn san sang tiép nhan vén ban dién tr duoc giri dén tir cdc co quan khéc,
cic td chirc, doanh nghiép va ca nhén.

Khi nhan vin ban dién tir dén, van thu tién hanh kiém tra chit ky so hodc chif
ky va con dau (doi v&i vin ban dién tir duge quét tir ban chinh cta vén ban giay),
cap nhét vin ban vao phan mém Quan ly vin ban va diéu hanh va chuyén lanh dao

4
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Xt Iy trén phin mém hodc chuyén truc tidp dén hop thu dién tir ¢4 nhan cta lanh
dao theo quy trinh x1r 1y ndi bd cua co quan.
b) Phat hanh van ban di:

Sau khi van ban dugc lanh dao co quan phé duyét (bing chit ky s8), van thu
m¢ hop thu dién tir céng vu clia co quan dé thyuc hién thao tac giti van ban.

Trudomg hop cén thiét phai giri vén ban dang ban gidy qua hé théng Thu dién
to cong vy, van thu ¢é trach nhiém quét (scan) vin ban, luu theo dang tdp tin va
thuc hién gii tir hop thu dién tir cdng vu cuia co quan.

2. Trao dbi van ban di€n tr cua can bg, cong churc, vién chirc qua hép Thu
dién tir c6ng vu c4 nhan:

a) Can bQ, cong chiurc, vién chirc bit budc phéi str dung hop thu dién tr cong
vu dugce cap dé thyc hién trao d6i vin ban dién tir trong qua trinh thuc thi céng vu.
Hop thu ca nhén phai thudng xuyén mé kiém tra trong gi® 1am viéc, it nhit 3 lan
trong ngay (ltc dau gioy sang, cudi budi sang va cudi budi chidu cac ngdy lam viéc), dé
tiép nhan, ndm bat ndi dung, xt 1y cOng viée va hdi dap kip thoi thu dién tir clia cac
co quan, td chirc, doanh nghiép va ca nhan khic.

b) Khi tham gia trong hé thng Thu dién tir cong vu, ¢4 nhan dugc cip hop
thu phai tudn thi cac Quy dinh vé quan Iy, sit dung hé théng thu dién tr cong v,
dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1480/QD-UBND ngay 18/6/2012 ciia Uy
ban nhén dan tinh Khanh Hoa.

Diéu 10. Trao ddi viin ban dién tir qua Céng/Trang thong tin dién tir

1. Céng théng tin dién & clia tinh, Cé‘ng/Trang théng tin dién &t cia cic co
quan ddm bao cung cdp cac thong tin, dich vu ¢ong trurc tuyén theo Quy dinh tai
Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cta Chinh pht quy dinh vé viéc
cung cép thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin dién tir hoic
cong théng tin dién tir cia co quan nha nuéc va cdc van ban huéng dan lién quan
c6 thAm quyén.

2. D véi céc van ban du thao cdn ldy y kién treée khi ban hanh, c4c co quan
thuce hién cung c4p nodi dung vin ban dur thao lén trén Cdng/Trang thong tin dién tir
cla co quan dé tao thuan loi cho viéc tiép can va tham gia gop y tr phia cac dbi
tuong lién quan, dong thoi cung cép céc cong cu, phuong tién dé viéc tiép nhén cac
y kién duoc thuén lgi, chinh x4c.

Piéu 11. Thoi diém gii/nhén vin ban dién ti

1. Thoi diém giri mot van ban dién tif t6i co quan nha nudce 1a thoi didm ma
van ban dién tr d6 duoc gui thanh cdng trén hé thong thong tin (tai co quan phat
hanh).

2. Thoi diém nhan mot vin ban dién tit tai co quan nha nuée dugce xac dinh 1a
thoi die}m vén bér} dién t&r d6 dwgc nhép (tu dong) vao hé théng thoéng tin cia co
quan tiép nhén; néu thdi diém vin ban nhép vao hé théng ngoai gi0 hanh chinh thi
thoi diém tiép nhan vin ban dién tir dén, duoe tinh 1a thoi diém bit du gio' hanh
chinh ké tiép.



Pidu 12. Thong bao nhdn dwgc vin ban di¢n tir

Co quan nha nudc ¢6 trach nhiém thoéng bao ngay bing phuong tién dién tir
cho ngudi gui vé vigc da nhén vin ban dién tir sau khi xdc nhén dugc tinh hop 1€
ctia vin ban do.

Piéu 13. Xir Iy vin ban dién tir

~ Co quan c()’quyén st dung céc bién phap k¥ thuat dbi v&i van ban dién tir néu

thdy can thiét dé lam cho van ban dién tir d6 d& doc, d& luu trit va dé phan loai
nhung phai dam bao khong thay doi ndi dung vin ban dién tt do.

. ,Chlr(rng I .
QUAN LY VAN BAN PIEN TU

Piéu 14. Quy dinh vé lru trit vin ban dién ti

1. Van ban dién t khi luu trit phai ddp ing cac yéu cau sau:

a) Phai dam bao do tin cdy, tinh todn ven va xic thuc cua thong tin chira trong
vian ban dién tr ké tir khi van ban dién tit dugc tao 1ap 1an dau tir vdn bén giay.

b) Thong tin chira trong van ban dién tir c6 thé truy cp, st dung dugc dudi
dang hoan chinh.

2. Viéc st dung (doc, sao, chimg thyc, luu trit,...) vin ban dién tir dugc thue
hién nhu doi voi céc tai liéu luu trit trén cac vat mang thong tin khdc. Khuyén
khich viéc thuc hién dich vu su dung vin ban lru trir dién tr true tuyen.

3. Thuong xuyén kiém tra, sao luu dé dam bao an toan, tinh toan ven, kha
néng truy cap, khai thdc cia van ban lru dién tir va st dung céc bién phép ky thuat
dé viéc phan loai, luu trir duoc thuan loi nhung phai dam bao khong thay d6i ndi
dung.

4. Nghiém cidm truy cap, thay ddi, gia mao, sao chép, tiét 16, gui, hay trai
phép vin ban luu trl dién tir va tai liéu dién t& li€n quan trong qué trinh trao doi,
xu ly, luu trir.

5 Khi lyu trit van ban dién tir thudc danh muc tai liéu han ché st dung thi
khong duge két ndi va s dung trén moi truong mang (LAN, WAN, Internet).

6. Truong hop vin béan dién tir va van ban gidy c6 ndi dung trung nhau thi luu
trit ca hai loai.

7. Bao quan védn ban dién tir dugc thwe hién theo quy dinh cia phap Jluat vé
Juru tri¥ dién tir.

Pidu 15. Thu thap, lru trit vin bin dién tit

1. Mbi co quan, don vi phai thuc hién xay dung danh muc hd so dién tir clia
cO quan.

2. Cin cir vao danh muc hd so dién tir cia co quan, can b, cong chire, vién
chtte c6 trach nhiém mé ho so, thu thap va cap nhat tat ca van ban, tai liéu dién tu



hinh thanh trong qua trinh theo d&i, giai quyét cdng viéc vao hd so tuong tng, ké
ca tai liéu phim, anh, ghi 4m.

3. Cac co quaﬁ thuc hién thu thip va cap nhat kip thoi nhitng ndi dupg thong
tin trong céc bai phat biéu, két ludn ctia lanh dao, tham lgén cua cdc dai biéu tai hpi
nghi, hoi théo,... lién quan dén hoat dong cla co quan d€ d¢am bao sy toan ven, day
di trong viéc tao 1ap hd so dién tir ctia co quan.

4. Viéc luu trit va quan ly vin ban dién tr dugc thuc hién theo co ‘ché Iuu trit
cua cac hé thong thong tin dang ap dung két hop v6i céc rang budc vé phan cip,
phén quyén ngudi st dung va mirc d6 an todn, bdo mat ctia thong tin, dit liéu.

5. Céc thong tin, dir liéu phét sinh trong qué trinh trao déi, xir Iy van ban dién
tir phai duoc cip nhét théng nhit va phu hop véi quy dinh st dung cia mai hé
thdng théng tin nham dam bao viée luy triy dugc thuén loi.

Piéu 16. Nop luu trir va hiy vin ban dién tir

Viéc ndp luwu trit, thuc hién luu trir va hiy vén ban dién tir dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc.

] Chuong IV
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON \4!

Piéu 17. Cic s&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cdc huyén, thi xa, thanh
phoé va cic don vi lién quan

1. Trién khai st dung cac hé théng thdng tin vao xir Iy céng viée tai co quan.
Téng cuong st dung van ban dién ttt thay thé vin ban gidy trong quan ly, diéu
hanh va trao d6i thong tin.

2. Pam bao vé noi dung, d6 chinh xdc va bao mit cdc thong tin trao ddi trén
cac h¢ thong thong tin dang trién khai st dung tai co quan.

3. Bam bao cac diéu kién ha tﬁng k¥ thuét phuc vu cho viéc trao ddi, su dung
van ban dién tir trong ndi bd co quan; trién khai cac bién phép td chire, quan Iy va
XU ly k§ thuat d€ ddm bao an ninh, an toan va bio mét théng tin trong co quan.

4. Cén ¢t vao quy dinh nay, thuc hién xdy dung va ban hanh cic quy dinh vé
trao doi, xtr Iy, lvu trit van ban dién tir trong ndi bd co quan (chi tiét theo ting hé
thong thong tin dang sir dung).

5. Thudng xuyén b tri, tap huén vé cach thirc trao ddi, Iuu trit, xtr ly vin ban
dién ttr trén céc hé thong thong tin cho céc can bd, cong chirc, vién chirc méi tuyén
dung vao co quan dé c¢6 thé tiép cén ddy da va st dung thanh thao cdc phan
meém dang trién khai.

6; Tung budc trién khai sé hoa céc vin ban, tai liéu lwu trir dé phuc vu viéc
trao ddi, tra ctru, tim kiém va xir ly théng tin cia can by, cdng chirc, vién chirc qua
mang.



7. Thuc hién gidm sat, don dbc trién khai Quy dinh ndy va bdo cdo tinh hinh
thuc hién dinh ky 06 thang hodc bdo cdo dt xuat theo yéu cau, giri S¢ Thong tin
va Truyén théng tong hop bao cdo Uy ban nhén déan tinh.

Pidu 18. Vin phong Uy ban nhén tinh

1. Kiém tra, gidm séat va don dbe viée trao ddi, st dung vin béan dién tit trong
hoat ddng cia cac co quan.

2. Phéi hop yéi S& Thong tin va Truyén thong tham muu viéc trién khai st
dung c4c phan mém va Thu dién tir cong vu phuc vu cho viéc gii/nhédn van ban
dién tir trong cac co quan.

Pidu 19. S& Thong tin va Truyén thdng

1. Chi tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tb chirc, hudng dan trién khai
thuc hién Quy dinh nay.

2. Ch tri, ph6i hop Véan phong Uy ban nhan dén tinh t§ chtc kiém tra, theo
dsi, don ddc thue hién Chi thi s6 34/2008/CT-TTg; Chi thi so 15/CT-TTg cia Thu
twéng Chinh pht va Quy dinh nay trén pham vi ton tinh.

3. Pam bao ha tr:fmg k¥ thuét va h¢ ‘ghéng mang dién rong cia tinh; duy tri, van
hanh céc hé théng théng tin hoat dong on dinh, thong sudt, an toan bao méat. Pinh
k¥ sao luu co s& dir liéu vin béan dién t cua tinh dé kip thoi phuc hdi khi ¢6 su cO
Xay ra.

4. P& xuét giai phap, xdy dung va tham muu ban hanh cac chinh sach, quy
dinh, nham dam bao an toan, an ninh thong tin trong viéc trao doi, luu trit, xur ly
van ban dién tir; to chuc tap huan cong tac dam bao an toan, an ninh thong tin.

5. Chu tri, phdi hop vdi cac s&, ban, nganh, Uy ban nhén dén cAp huyén, cip
x4 trién khai st dung chit ky s6 dé phuc vu glri/nhén vin ban dién tir gitta co quan’
nha nuéc cac cip trén dia ban tinh.

6. Theo doi, tdng hop, bao cao dinh ky 06 thang, 1 nam, bao cdo dot xut ﬁy
ban nhan dén tinh vé két qua thyc hién Quy dinh nay.

7. T chirc tuyén truyén nang cao nhéan thie v& trao @61, sir dung van ban dién
tr trong hoat dong cua co quan nha nudgec.

8. Hang nam, phdi hop voéi S& Ké hoach va Dau tu, S& Tai chinh dé xudit,
tham muu Uy ban nhan déan tinh phé duyét kinh phi cho cOng tac quan ly, st dung
vin ban dién tir trén dia ban tinh.

9. Hang nam, phéi hop véi So Noi vu d3 xuét viec xét thi dua khen thudng
d6i véi cac co quan nha nudc trién khai c6 hiéu qué Quy dinh nay.

Pidu 20. S6 Noi vu

1. Phbi hop véi S& Thong tin va Truyén thong trién khai dao tao, tép huér} cho
can bd vian thu, cdn b cong chirc, vién chirc cac co quan nha nudc vé trao doi, st
dung van ban dién .



2. Chu tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén théng nghién ctru va tham
muu ban hanh tiéu chi dénh gié trong viéc xét thi dua, khen thuéng hang ndm cho
c4c co quan nha nudéc trién khai thuc hién tdt Quy dinh nay.

3. Tham muu ban hanh quy dinh va hudéng din vé viée luu trit, giao ndp va
b&o quan vin ban dién tt, hd so dién tir.

Piéu 21. S¢ Ké hoach va Piu tw, S& Tai chinh

1. Phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén théng tham muu phé duyét kinh phi
cho cong tac trién khai, quén ly, st dung van ban dién tr trén dia ban tinh.

2. Chd tri, ph01 hop véi S& Théng tin va Truyén thong va cac co quan lién
quan tham muu bé tri du, kip thoi ngan sach nha nuéc va céc ngudn kinh phi hop
phép khac cho céc co quan nha nuéce dé trién khai va duy tri hoat déng én dinh cac

hé thdng théng tin.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 22. Piéu khoan thi hanh

1. Cac Giam déc s&, Thu trudng cic co quan ban, nganh; Chu tich Uy ban
nhén dén céc huyén, thi x4, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phudng,
thi trén va céc & chtic, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién theo diung
Quy dinh nay.

2. Trong qud trinh thue hién néu c6 vén dé vudng méc phat sinh; céc co quan,
don vi ¢6 vin ban giri vé S¢ Thong tin va Truyén thong dé tong hop, trinh Uy ban
nhén dén tinh xem xét, quyét dinh./.

TM UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO GHU TICH

L Xudn Than



